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 مقدمه 1

، بسار  اااهه دمام  ا یط  بم ر اندمام  زهیم   یمام  امی  اسا .  ا ان  سامامهه، بماب اس  ز از لاسسامامهه یمام  

یواهدم ر اندمام  ا بوط به ثط  رمبروا، ب اساا  یعاما  هم اا  از  وبماام  ا یط  دو ، ا همم و یع نف بساا ثط 

 .اعماله و صموا ب ا  ایکر وهمک سپما  اا اهیمم  ادم

گم  . ا  اعماله ب  اسامس نک  ر اندم اصال  سامامهه ب  اطدم  یعمام اممس د نماا و ر و ادم   ا نک اعماله  اکم ا 

یواهم یوسا  د نماا نم ر و ادم   ا سامامهه ثط   او .  ز از ثط  رمبروا و ر  ا ا م  او  به ا رمبروا اهیمم ا 

ب اسا  و یمنمم ارلاام  اممس ر رم ،  ادواسا  صاموا ب ا  ساپما  انیم   ام  و ا ا م ا بوط به صاموا و اا ام   

 . و آس اهیمم ا 

وبما اا  ا سامامهه ب  اام   ا اره بم ام و اردمسا  بم اعماله اوا  ها ، از یواهم امن ن  نک نم چدم بسا ا  بماب  ا 

 .وبما ا یط  دو   ا هقش د نماا نم ر و دم  رعمیم  بدمر نق بس 

 

 هدف 1-1
ان  اساردم بم ام  آاوز  هحو  اسارفم   بماب اس از سامامهه یمام لاس و یحا نا ا ا م اصال  اوا  هممز ب ا  اهیمم  

 .اعماله و صموا ب ا  ایکر وهمک سپما  یامه  م  اس 

   دامنه کاربرد 1-2
   .یمام  امی  زهیم   یمام  و صموا ب ا   اگم  اسردم بماب    اا   ر اندمبه  ا   ال بمهک  ااکمااس   ان  اسردم ب ا 

 تعاریف   1-3

ااکمهم  اوا  هممز ب ا  یع نف بماب اس و اساا  به    ال ساامامهه یمام  امی  زهیم   یمام م اداوا ساامامهه بمهک   -3-1

وبماام، ثط  و امن ن  رمبرواام و اهیمم ر اندمام  ا یط  بم صموا ب ا  ایکر وهمک سپما  اا  ا ادرمما بماب اس  بس 

 . امق اا ا 

  رعمل  سادم  ییما  اسا  به بم ام  یمام  امی  زهیم   یویمم، به  ادواسا  ا ا م   ب ا  ایکر وهمک ساپما م  -3-2

بمهک امام، به  صموا ب ا ، بمهک ام صام ا ا  گ    و  ا   وسه سامامهه ر نق از  اقرصام  ،  ا رلف  بماام  و  بسا    ا

 .ب ایگم ، بمز   اد  اطلغ اوا  یعام  ا س اسمم اعم   م  اا یقطم و ی ام  ا  بدم ادواس اب 

و ارعام    بدم اا صاام ا ا  ک ماساا  به ب ا  ایکر وه    اا بر  من اا     ا ب ا  سااپما   (م  ب ایکش)  د نماا  -3-3

 اح      اد  بدم.  خناا  ا یما   اطلغ   و  ا
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 24 از  4 صفحه  
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 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

انحامس به  سام   از  سام     من( به اطلغ ب ا  بمال بمهک  )   هام  امی   ا ب ا  ساپما   :(ملت)بانک   براتگیر  -3-4

    اد   و .  ااهم  ب ا 

  مر  ناهرقمل  ا قنآس اا از ر   منبه ب ا   ا وجه او صام ا  ام      ا بر  من ا     :(دارنده براتفروشننده )  -3-5

 اهرقمل  ام.  گ نآس اا به        منوصول بدم  )ب ایگم (  اطلغ ب ا  اا از بمهک   م،م ا س اس یواهم ا  و ب    اس 

 .بدم اام ا زناگ   ااهم  ب ا  آس اا به     ثمیث ادرقم بدم، به ادواس ظا هوظا هونزم   -3-6

یواهم امن ن  نک نم چدم   ام   ا سامامهه اسا  به  ااا   سام  بماب   بو   و ا  ا    قمق  ثط بماب م    -3-7

نمرره به و  به وبماام  ی صام وبما اا ب  اام   ا اره بم ام. بماب   ز از واو  به سامامهه، اردمسا  بم بسا بسا 

 وبما  سر س  دواام  ا  .ااکمهم  ا بوط به آس بس 

 او . ا  ادواس نک  از ر رم  اعماله  ا سامامهه یع نف ا  ا    قمق  نم  قوق  اسا  به به  :وکارکسنب  -3-8

وبما اا یواهم امن ن  چدم بس وبما بمنم یح  امن ن   ماقم نک بماب  سمامهه ق اا  ا ره بم م. نک بماب  ا بسا 

 وبما به  و صوا   قمق  و  قوق  قمبم یع نف اس .بس   ب  اام   ا ره بم م.

وبما  اسا  به بم احا صام  نک  ا    قمق   ا سامامهه یع نف و به  سام   بسا :  وکار حقیقی کسنب  -3-8-1

  و .بماب   ا بوط ی صم   ا   ا 

از جاله همم  ا ب ،  ادمساه     ا    قوق   ک ناسا  به بم احا صام      وبمابسا ی:  وکار حقوقکسنب  -3-8-2

 . و  ا فنسا   ا آس   ب   ا سمامهه یع    و ارلاام  ا  م   ااا   ارلاام  ثطر  ، ال

یواهم یوساا  د نماا نم ر و اادم   ا  رمبروا ا . ساادم ا بوط به اعماله اممس د نماا و ر و اادم  اساا م  رمبروا  -3-9

صاوا   ا  به ب ا  ر و ادم  بهگوهه او   بهبددم  احا   ا وبما ثط سامامهه ثط   او . هوف رمبروا از  نم بسا 

  و .صوا  »بما « ثط  ا »رل « و ب ا  د نماا به

 ااو . د نماا ادگمم ثط  یمان   اساا  به ب ا  انفم  یعام هم اا  از ب ا  یعمم  ا   :تاریخ سنررسنید  -3-10

  و .بدم و ان  یمانخ یوس  ر و دم  ب اس  ا  ادواس  صموا ب ا ، یمانخ س اسمم اا االام ا 

صاموا ب ا  اسا .  ز از ق اا گ رر     دمنر ا  ممیکا   اوا  اسارفم   ب ا   کمایکر وه  اا امامضنای دیجیتال:    -3-11

  م مصاموا ب ا  یکا  دمنا بوره اا اهیمم  ام یم ر ا  رملمین    اا ام   ام  مم ا اال  یع  منبم ماانبم ساپمم ب ا  ، د 

  و . 

 ب    بم م. هص ال  اا  ا گو   دو    ا لمکمح  اا م هکرهم د نماا بمنم  رامً  
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 24 از  5 صفحه  
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 وکار نام کاربر و تعریف کسبراهنمای ثبت -2

وبما  ا   وهم. ا  بس  فن ا سمامهه یع   وبما ا یط  بم واهیمم اعماله  ا سمامهه، ابرما لازم اس  بماب  و بس   ب ا

آس اسا    ن نبه اساوول ام  وبما،  ا صا بسا  فناز یع   شم   نبدمب ا   او   ا  ن نبماب  ام  ک نسامامهه یوسا   

 همم ب    بم م.ادواس بماب   ا سمامهه ثط به  منبم

چدم    من  ک ن   ن ندو ، ام   ام ماردمسا  بم رعمی  یواهم ا زمبم ام و ا  بماب  ه    قوق   من   ق م ق   یواهم ا  وبمابسا 

 وبما اا ب  اام   ا ره بم م.بس 

  نام کاربرثبت 2-1

 ال سمامهه یمام  امی  زهیم   یمام  بمهک    همم  اثط و    بماب یوس    irtimaplus. اج آ اس   ❖

 . و « اهر م  ا همم  ا سمامههثط   /سمامهه گزنده »ا ون  جمنم  اصل ب ا  انیم   سم  بماب  ،  ا صفحه  

 

 

 م صفحه اصل  سمامهه یمام لاس 1-2 کم 

 

 

https://timaplus.ir/
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 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 او .  همم  ا    قمق  هامنش  ا   ا «، ر م ثط همم  ا سامامههثط   / ز از اهر م  گزنده »ا اون  جمنم ❖

  ، همم،  اااما  یلف  اا ا ،  بم ال )ارلاام   اامامم   بماب  بمنم ارلاام  اوا  هممز اا  ا ان  ر م یکامم بدم.

 بم م.(ا   بم  سر  ، اما  یلف  ثمب ،  آ اس،  بلاه اطوا،  آ اس انامم،  یمانخ یویم  ،همم دمهوا گ

 

 

 

 سمامهه همم ثط م صفحه 2-2 کم 

 

 

 همم  ا سمامهه ثط   و .بدم یم ارلاام  ثط  ز از یکامم ارلاام ، بماب  گزنده »ااسمل« اا اهر م  ا  ❖

گم   و هامم، ارلااام  اوا  همامز ب ا  واو  باماب  باه ساااماامهاه  ا ادرماما و  ق اا ا  ز از یکامام ر اندام ثطا  ❖

 .یواهم بم همم بماب   و بلاه اطوا دو  واا  سمامهه  و بماب  ا 

 

 کاربر ورود 2-2

  و . ز از انیم   سم  بماب  ، بماب  بم اسرفم   از همم بماب   و بلاه اطوا دو  واا  سمامهه ا 
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 24 از  7 صفحه  
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 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
 م  باه واو  اا م 3-2 کم 

 
 

 واو  ارلاام   سم  بماب  م 4-2 کم 
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 24 از  8 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

یواهم از ر نق ادو  سااا  ااساا  به ااکمهم    ز از واو  اورق،  دم بماب   هامنش  ا    اام  و بماب  ا  ❖

 وبماام  دو   سر س   ا ره بم م.ا بوط به امن ن  بس 

وبما  وبما  قوق ، بسا وبما ام  ا یط )بسا  ا اطوا ، بسا   :اهم ازادو  سامامهه اطما   اماز جاله گزنده ❖

 بم م.ا  د وج    ورمنم، یغمم  بلاه اطوا، صفحه اصل ،ام،   ممم قمق (، سفما م ،  

 

 

 

 
 ام وبمابس م سمنمبما و یمس  5-2 کم 

 

 وکار حقوقیتعریف کسب 2-3

اا    « وبما  قوق بسا   فن»یع   دهنساا  ااسا  گز   ا سامامهه، بماب  از ادو    ا    قوق   من ا ب     ک ن فنیع   ب ا

 . و   ا   ا  شن ا صفحه هام   وبما  قوق ر م ا بوط به ثط  ارلاام  بس   ده،نگز  ناهر م  ا  بم  .بدم اهر م  ا
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 24 از  9 صفحه  
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 وبما  قوق  ر م ثط  بس م  6-2 کم 

 وکار اطلاعات عمومی کسب ❖

همم  ا ب ،  ادمساه ال ،  )   او . ان  ارلاام   اماموبما  قوق  واا  ا  ا ب ش ابرمان  ر م، ارلاام  ااوا  بسا 

 بم م.ا   (ام  اوجو   ا سمامههامهدم صدمنع اوسرمن ، احموا ،  مامهکما ر ا  و سمن  گ و   وبماگ و  رعمیم  بس 

 

  قوق   وبما گ و  رعمیم  بس م  7-2 کم 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس
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 24 از  10 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 وکاراطلاعات ثبتی کسب ❖

آ اس ثطر   )   اااو . ارلااام  ان  ب ش  اااماام ا ا اااه ر م، ارلااام  ثطر  و یکامل   ااا    قوق  ثطا  ا 

وبما،  ااما  یلف  ثمب ،  ااما   وبما، بم  سار  بسا وبما، بحاوا، اسارمس،  اا ن صادعر ، بم اقرصام   بسا بسا 

 بم م.ا   ( سم ، بم  ام ، یمانخ ثط ،  اما  ثط 

   وکارمستندات ثبتی کسب ❖

اساک  صافحم     منرم، و  ا ب    ا ممیغ  نآد    هم م اب گ   اساک  صافحم  اوزهماه اساا  منرم امام  اساردما     نا

 بم م.ا    ا ممیغ  نآد   هم ماسمسدماه  اب گ

 وکارثبت اطلاعات اشخاص دارای سمت در کسب ❖

ارلاام  اوا  هممز    ااو . ا ب ش بعم  ر م، ارلاام  ار ا   به  ا  اا    قوق   ااا  سااا  اسااردم ثط  ا 

همم، همم دمهوا گ ، بم ال ،  ااما   ادمسادماه، آ اس انامم،  ااما  یلف  اا ا ، هقش نم ساا     امام)ب ا  ا  ر    

وبما، احمبق ااچدم  ارلاام  ا یط  بم ساحا  سار سا  و ادرمماا  ر    ا بسا (،  وبما، یمانخ یویمر    ا بسا 

    یوب  اا ام   ادواسا  ،  اجمز  اسارفم   از اا   ا    قوق   از جالهم. ) او ام  اوجو   ا سامامهه یعمم  ا گزنده

 ،  رملمین 

 .(اا  به     منیحو   موضع

 .وبما یکامم  و ارلاام  ا  م   ااا  سا  بمنم احمبق آد ن  ارلاام  ثطر  بس هکرهم  

 

.  ا ا  له  او  آس  ا ها  گ رره ا  بم سامامهه ب ا  ک ن ام  و    یم نوبما  ا سامامهه ا ز از ثط  ارلاام ، بسا 

وبما وجو   ارلاام  بساا  شن انارلاام  ااکمس و   اامسن ق اا  اا  و یم زامس هام موقت   مبم  ا وضااع  نا  ه،ماوی

  اا .

.  ز از  اهم  مس   و  ا منیطم  کد دائموبما به ا بوط، بم اوق  بس    ام ارلاام  و اهیمم ب اس  مماز یکا   ز

وبما وجو   ا اره  ارلاام  بسا    ممبه یغ  مزمبه ه    ا صاوایااکمس ون انش یوسا  بماب  وجو  ه واام  ا ا . )  بم

  لاام  ار شن ان او  یم ااکمس و    مگم ا سامامهه     ام  دمبشم   دمنر ا قنبم ام، لازم اسا   ادواسا  ا بوط از ر 

 (ایم اً ر اام  و .



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  11 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
  ز از ب اس  ارلاام   وبما م وضعم  بم  اهم ب ا  بس 8-2 کم 

 

 وکار حقیقی تعریف کسب 2-4

  ده نساا  ااسا  گز   بم ام، بماب   ز از واو  به  دم دو  از ادو   ق موبما  ق بسا   ک نبه ر   اعماله      ا صاوای

 .بدم اا اهر م  ا  « ق موبما  ق بس  فن»یع 

 سامامهه  مزمارلاام  اوا  ه  من ا    ام  و بماب  بم  شنهام   ق موبما  ق بسا  فنر م ا بوط به یع   ده،نگز  ناهر م  ا بم

وبما امهدم صادمنع اوسارمن ، احاموا ،  مامهکما  گ و  رعمیم  بسا وبما،  ) امام همم، همم دمهوا گ ، بمال ،  ادمساه بسا 

 .سپز  باه ثط  ارلاام  اا اهر م  بدم و  مماا یکا  (ام  اوجو   ا سمامههر ا  و سمن  گ و 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  12 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
 وبما  قمق  بس  ر م ثط م  9-2 کم 

 

 وکارهای کاربر مشاهده کسب 2-5

یواهم از ر نق وبما، بماب  ا وبما  ا ساامامهه  ا ااره بم اام.  ز از یع نف بساا یواهم نک نم چدم بساا ا  بماب  ا 

وبماام  ا یط  بم  سام  بماب   دو  اا احامام   وبماام«  ا ادو  ساا  ااسا ، یاما  بسا گزنده »یمسا  بسا 

 بدم.

 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  13 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
 بماب  وبماام  ا یط  بم  را س  بس م  10-2 کم 

  



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  14 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 

 راهنمای ثبت فاکتور -3

و ر و ااادام  اهیامم  ماانا د   مسما رمبروا ا   اعامالاه  ا سااامامهه ب  اطدام  دمنوبما، ر ابسااا  فن ز از ثطا  بماب  و یع 

اا  اب      مبه احا صام  اعماله و اطلغ اوا  یوارق ر ر    او  رمبروا  ا سامامهه ثط  ا  ک نا  اعماله،    . ب ا او  ا

بددم   ا  وبما ثط ر و ادم  ثط   او . هوف رمبروا بم یوجه به هقش بسا   من ماانیوسا  د  یواهم ا  رمبروا  .  مگ ا

  « رمبروا از هوف »بما  ماا،ند   ر و ادم ، رمبروا از هوف »رل « و ب ا  به ب ا  می ی  نبه ا   او   ا   مماعماله یع

 . و  ثط  ا

 

 ثبت فاکتور   3-1

وبماام« اا وبما ر و ادم ،  ز از واو  به سامامهه، از ادو  ساا  ااسا  گزنده »یمسا  بسا ماب  اساوول بسا ب

 ا      شناهم هامبماب   ا سامامهه ثط   ام    به ب ا  ن وبماامرا سا  بسا   ده،نگز   ن ز از اهر م  ا  .بدماهر م  ا 

    آس  اا  اهر ام  بدام. واو  باه ب ش رامبروااام   اا باه قصااام ثطا  رامبروا ب ا   وبامابسااا   منا بام  باماب   . اااو  ا

 . و  »رمبروا« اقمبم آس اهیمم ا  دهناهر م  گز  منوبما اوا  ها  همم بس   ب  او  ک مبل قنوبما از ر بس 

 

 
 وبما و واو  به ب ش رمبرواام اهر م  بس م 1-3 کم 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  15 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 

 

 وکارمشاهده فاکتورهای کسب 3-2

  ن  صافحه، را سا  رمبرواام   ن.  ا ا او   ا   ا  شنا بوط به آس هام   وبما، صافحه رمبرواام ز از اهر م  بسا 

 اهم قمبم احمام  اس .وبما ثط   م بس   به یم آس زامس ب ا

  ده نگز  م،نرمبروا جم  ک ن  یم نا  وبما اا احاامام  ب    و ب ابساا    سااوابق رمبرواام  یواهم قسااا  ا   ناز ا  بماب 

 »ثط  رمبروا« اا اهر م  بدم.

 

 
 وبما  م  ب ا  بس را س  رمبرواام  ثط م  2-3 کم 

 

 ایجاد فاکتور جدید 3-3

 بدم.ب ا  ثط  نک رمبروا جمنم، بماب  گزنده »ثط  رمبروا« اا اهر م  ا 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  16 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
 م ر م ثط  رمبروا جمنم3-3 کم 

 اااو  و بماب  بمنم احااا صااام  ا بوط به رمبروا و ر    ز از اهر م  ان  گزنده، ر م ثط  رمبروا هامنش  ا   ا 

 مام ادواس رمبروا،  اما  رمبروا، هوف رمبروا، یمانخ  )ارلاام  اوا  هممز ب ا  ثط  رمبروا    اعماله اا  ا ر م واا  بدم.

 بم م.( ا رمبروا،  دمسه ال  ر و دم ، اطلغ رمبروا،  دمسه امیممی  رمبروا، یصون  نم اسردما  ا بوط به رمبروا

 بم م.ا   gif  ،pdf  ،jpeg  ،pngام  قمبم قطول  اگمبمن ، و  ر ا  1.5هکرهم  مابث  یم رمنم آ لو   

 

 تعیین نوع فاکتور   3-3-1

 وبما دو   ا اعماله اح   بدم.هوف رمبروا اا اردمس  بم هقش بس   من ا زامس ثط  رمبروا، بماب  بم

  و  می  اس م   رمبروا  ااا هوف

بددم  رمبروا، ر و ادم  اعماله بم ام و اطلغ رمبروا اا از وبما ثط به بسا    او  اهر م  ا   م زامه»رل « ❖

 ر   اقمبم رل   ا ره بم م.

اعماله بم ام و ارعام به    اد   ماانبددم  رمبروا، د وبما ثط به بسا    او  اهر م  ا   م زامه« »بما ❖

 اطلغ رمبروا بم م.

 »رل « اهر م   و .  منهوف رمبروا بم   و ،  مض  به رمبروا یوس  ر و دم  ثط  ا   ونسدما   ا

 

 ثبت مبلغ و اطلاعات مالیاتی فاکتور  3-3-2

 بدم.ا بماب  اطلغ رمبروا اا احمبق اطلغ اعماله  ا قسا  ا بوط واا  



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  17 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

گم    بدمب ان  لازم اسا  ارلاام  واا  ام   ا ان  ا  له اطدم  ا ااه ر اندم اعماله و  ادواسا  صاموا ب ا  ق اا ا 

 .اح صم  رمبروا احمبق اسردما  اعماله  ا سمامهه ثط   و 

 

 و مشاهده وضعیت آن  ثبت نهایی فاکتور 3-4

 ز از یکامم یامم ارلاام  و بماگذاا  اسااردما  رمبروا، بماب  ارلاام  واا  اام  اا ب اساا  ب    و گزنده »ثط  

 او  و بماب   وبما اضامره ا  ز از ثط  ارلاام ، رمبروا به را سا  رمبرواام  بسا   بدم.ارلاام « اا اهر م  ا 

 یواهم ارلاام  آس اا از صفحه رمبرواام احمام  بدم.ا 

وبما دو  اا  ا  هقش بسا   بدم وبما قمبم احامام  اسا  و به بماب  باک ابسا    هوف رمبروا  ا را سا  رمبرواام

  ام.   ما  اعماله یح 

وبما  ا آس اعماله  ا  اسردم به بس   ن ادم  او هحامس   اوهم  ا   ا  شناز هوف »رل « بم اهگ ساطز هام   رمبرواام

 هقش ر و دم  ق اا  اا .

وبما  ا آس اعماله  اساردم به بسا   ن ادم  او هحامس   اوهم  ا   ا  شنبم اهگ ق از هام  « از هوف »بما   رمبرواام

 یوس  آس    اد   و .  منق اا  اا  و اطلغ رمبروا بم  ماان ا هقش د 

گم  .  ا ا اااه ر اندام، د ناماا بام واو  باه بام ثطا  رامبروا، ارلااام  اعامالاه  ا ساااماامهاه  ا  سااار س ر رم  ق اا ا 

 .یواهم ر اندم  ادواس  صموا ب ا  سپما  اا آغمز بدموبما ا بوط و احمام  رمبروا بما ، ا بس 

 

 صدور برات سپامی بررسی فاکتور و  4

وبماام  ا یط  از ادو ساا  بماب ) ا اندیم د نماا( ب ا  االام یمانخ سا اسامم رمبروا اوا  اعماله، به ب ش بسا 

وبما  به اعماله بم آس  ا مل صاوا  گ رر  اسا  اا  مما ب    و ب ا  صاموا ب ا  ب   او ، و بسا ااسا  واا  ا 

 بدم.  بلمک ا   "رمبرواام و صموا ب ا  سپما "او  گزنده  



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  18 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 

 وبما و گزنده رمبرواام و صموا ب ا  سپما  م اهر م  بس 1-4 کم 

 توسط خریدار  بررسی و تأیید فاکتور  4-1

بماب  ب اسامس احا صام  و  ااما  رمبروا ثط   ام ،    بدم.ام اا احامام  ا  ا ان  قساا  بماب  یمسار  از اعماله

 بدم.اا بلمک ا   "صموا ب ا  سپما "گزنده  بدم و رمبروا اوا  اعماله اا اهر م  ا 

 

 
 یمس  رمبرواام ب ا  صموا ب ا  م  2-4 کم 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  19 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 اان  ر م ارلاام  ر و ادم   امام همم    او . ز از اهر م   باه صاموا ب ا  ساپما ، ر م صاموا ب ا  ساپما  بمز ا 

ر و ادم ،  ااما   سام  ر و ادم ،  ااما  رمبروا اوا  اعماله،  ادمساه ال  ر و ادم ، و ارلاام  د نماا  امام همم  

د نماا و  ادمساه ال  د نماا، ارلاام  ب ا   امام اطلغ ب ا  و ارلاام  یکامل   امام یمانخ سا اسامم و  ااما   

ثط  و صاموا  "بدم و ساپز ب  او   باه  د نماا یمانخ سا اسامم ب ا  اا واا  ا بدم.  اا احامام  ا   ا جع سادم

 بدم.بلمک ا   "ب ا 

 
 م ر م صموا ب ا  سپما  3-4 کم 

 

ثط   "به و وضاعم  رمبروا    او . انمر  ا   "ر و ادم  یمنمماهراما  "،  ممم  ا  "ثط  و صاموا ب ا " باه  بعم از بلمک  

 بدم.یغمم  ا   "اویمه



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  20 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
 م وضعم  ثط  اویمه رمبروا 4-4 کم 

 فروشنده بررسی و تأیید فاکتور توسط  4-2

از ادو  ساا  ااسا  اا   سناارشنات   او ، و  ب شبماب  ) ااندیم ر و ادم ( بم ارلاام  بماب   دو  واا  سامامهه ا 

 بدم.وبما اا احمام  ا ی  گفره  م  ا ان  ب ش یمسر  از رمبرواام  بس بدم. اامهحوا به  مشاهر م  ا 

 
م یمس  سفما م  5-4 کم   

 ام  اا احامام  بدم و یمانخ سا اسامم االاا  یوسا  یواهم رمبروا ثط ا   "احامام "بماب  بم بلمک ب  او   باه  

 اا ب اس  بدم.د نماا  



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  21 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 

 
 و ار  اق ااهماه   م م هاوهه رمبروا ثط 6-4 کم 

 

و بلمک    "بدما   ااق ا"گزنده  ، ر و ادم   ا اهرام  رمبروا ار  اق ااهماه اا احمیعه ب    و بم اهر م   یمنمم ا صاوا   

  "ثط  اویمه"از  بدم.  ا ان   می  وضاعم  رمبروا  ا   یمنمم ااو یمانخ سا اسامم  رمبروا    "ثط  سافما " باه  ب  او  

 بدم.یغمم  ا   " م  یوس  ر و دم   یمنمم"به 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  22 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
  م  یوس  ر و دم  یمنممم وضعم  7-4 کم 

 

  و .به ا  له صموا ب ا  امان  ا  اعماله  ر اندم ز از ان  ا  له، 

 امضای دیجیتال توسط خریدار  4-3

بدم و اقمام به اا ام  ایکر وهمک  ب ا  به بمایمبم بمهک ال  ا اجعه ا صاموا ب ا  ، بماب ) ا اندیم د نماا(    بعم از  

  "به  می   اساام و وضااعم  رمبروا اعماله  بدم.  ز از اا اام   نیمرمل د نماا، ر اندم صااموا ب ا  به ایامم ا ا 

 بدم.یغمم  ا   "   اد   م  یوس  ب ا  ایکر وهمک 

 ب    بم م. هص ال  اا  ا گو   دو    ا لمکمح  اا م هکرهم د نماا بمنم  رامً  

 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  23 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
    اد   م  یوس  ب ا  ایکر وهمکم وضعم   8-4 کم 

 

 برات صادرشده فاکتور و نمونه  4-4

 
 م هاوهه ب ا  صم ا  م 9-4 کم 

 



 

 
 

 بانک ملت   راهنمای کاربری سامانه تیما پلاس

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 24 از  24 صفحه  

نراز  ستتامانر سامین مالز جنریره سامینسولید شتتده استتت و نر ن وا  راا ماز    سوستت ر راارارااز جنریره سامین پویا شتتر ت مستتد د سوستت    نیا

 ناشد.مز    سامانر ارنراو  ملتامرارا  نانک  

 
 رمبروا هامن  م هاوهه 10-4 کم 

 


